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Processo: 955/2025 Data: 04/04/2025 14:05 Situac¢édo: Encaminhado
Requerente: CONTROLADORIA INTERNA Documento:
Contato: CONTROLADORIA INTERNA - Tel: 4635431122 - Cel: 46988281240 - controleinterno@realeza.pr.gov.br
Assunto: RECOMENDAGOES ADMINISTRATIVAS CONTROLE INTERNO

Descrigao: Processo que visa controlar a tramitagdo da Recomendacgao administrativa da Controladoria Interna, com o assunto O
controle, gestao, fiscaliza¢&o dos veiculos da frota municipal, bem como as infragdes de transito decorrentes do uso dos

mesmos.
Ocorréncia: 1 Data: 04/04/2025 14:05:04 Previsdo: 14/04/2025
De: EVANDRO JOSE FRIZZO Para: EVANDRO JOSE FRIZZO
Fase/Etapa: INICIAL/RECOMENDACAO C.1. Confirmacéo: OK

Descrigcao: Abertura do processo
ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descricdo Assinatura Assinado em
Recomendacgdo Administrativa 03-2025 - DOCUMENTO ENCAMINHADO DA
Modelo de Minuta de Decreto Frota Realeza. DOCUMENTO ENCAMINHADO DA
Ocorréncia: 2 Data: 04/04/2025 14:15:41 Previsdo: 14/04/2025
De: EVANDRO JOSE FRIZZO Para: PAULO CEZAR CASARIL
Fase/Etapa: INICIAL/MANIFESTACAO DA GESTAO Confirmacéo: OK

Descrigdo: Dando inicio a Etapa de Manifestacédo da Gestédo. Nesta etapa os responsaveis deverdo se manifestar quanto a Concordancia ou a
Contestagado do parecer prévio da Controladoria, fundamentando as suas respostas, sobre cada aspecto do parecer, quanto aos
achados, apontamentos, recomendacdes, prazos, entre outros devendo responder de maneira objetiva se ira atende-los ou néo.
Concordando ou sendo apresentadas ContestagGes fundamentadas as mesmas serdo analisadas na préxima etapa;Obs.: Nesta etapa
podera ser realizada uma ou mais Ocorréncias Extras, com a Finalidade de encaminhamento para outros locais de responsabilidade de
acordo com a area interesse, para auxiliar na manifestacao; Esta Controladoria Interna fica a disposicao para eventuais
esclarecimentos. Como forma de mais didatica a Controladoria Elaborou uma apresentacéo que pode ilustrar melhor os motivos pelo
qual esta unidade de controle interno idealizou esta recomendagéo e esta disposta a apresenta-la caso seja necessario.

Ocorréncia: 3 Data: 16/04/2025 09:18:43 Previsdo: 16/05/2025
De: Paulo Cezar Casaril Para: EVANDRO JOSE FRIZZO
Fase/Etapa: ACOMPANHAMENTO/MONITORAMENTO Confirmagéo: OK
Descricdo: Gostaria que o nobre controlador ciente das dificuldades de implantagao nos oriente a respeito do tempo que sera nescessario .no
aguardo
Ocorréncia: 4 Data: 18/07/2025 11:26:41 Previséo: 28/07/2025
De: EVANDRO JOSE FRIZZO Para: GABRIELA MOSCHEN MARINS DE AZEVEDO MACHADO
Fase/Etapa: INICIAL/MANIFESTACAO DA GESTAO Confirmacgao: OK

Descricao: Segue orientacéo para a gestdo municipal pegco que assessoria juridica encaminhe para o Prefeito se manifestar objetivamente sobre o
acolhimento ou ndo das recomendagdes.

ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descrigao Assinatura Assinado em
4030-Orientagédo Pratica sobre a implantagdo Orientagdo pratica sobre a implantagao
4031-Apresentagéo Controle de Frota Orientacao pratica sobre a implantagéo
Ocorréncia: 5 Data: 18/07/2025 15:52:06 Previséo: 17/08/2025
De: Gabriela Moschen Marins de Azevedo Machado Para: EVANDRO JOSE FRIZZO
Fase/Etapa: ACOMPANHAMENTO/MONITORAMENTO Confirmag&o: ndo

Descrigao: Segue deciséo.

ANEXOS/ASSINATURAS
Anexo Descricao Assinatura Assinado em
Decisdo Frotas .pdf DOCUMENTO ENCAMINHADO DA
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CONTROLADORIA INTERNA

RECOMENDAGAO ADMINISTRATIVA N° 03/2025
Assunto: Implantacdo de Procedimento de Controle da Frota de Veiculos

Oficiais da Prefeitura Municipal de Realeza

Destinatario: Excelentissimo Senhor Dirceu Paulo Baldissera

Prefeito Municipal em exercicio de Realeza — PR

| - CONSIDERACOES

A Controladoria Interna do Municipio de Realeza, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, com base no art. 74 da Constituicdo Federal, na legislagdo municipal
vigente e nas diretrizes dos 6rgaos de controle externo, em especial o Tribunal de Contas
do Estado do Parana (TCE-PR), vem por meio deste expediente emitir recomendacdo
para regulamentacdo do uso e controle da frota de veiculos oficiais da Administragdo
Publica Direta.

Considerando a necessidade de assegurar o uso adequado, racional e eficiente
dos veiculos oficiais, prevenindo desperdicios, desgastes indevidos e uso pessoal de bens

publicos;

Considerando que a auséncia de mecanismos de controle efetivos pode resultar
em débitos decorrentes de infracdes de transito, atribuidos a Prefeitura, dificultando a

responsabilizacdo dos condutores;

Considerando que o Municipio possui contrato vigente de rastreamento veicular,
cujo uso deve ser integrado as rotinas administrativas para maximizar a eficiéncia da

gestdo de frota;

Considerando as orienta¢des do TCE-PR quanto a obrigatoriedade de controle e
responsabilizacdo no uso de bens publicos, conforme noticia institucional publicada em

https://www1.tce.pr.gov.br/noticias/noticia.aspx?codigo=12034;

Considerando que a Lei Complementar n® 1/2022, que dispde sobre o Regime
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Juridico dos Servidores Publicos Municipais do Poder Executivo, suas autarquias e

fundacdes publicas (http://leismunicipa.is/zlvbo), prevé como dever funcional do servidor

a conservacdo e uso correto dos bens publicos;

Considerando que o Decreto Municipal n° 4.701/2024, que institui o Cddigo de

Etica e Conduta da Administracdo Publica Municipal (http://leismunicipa.is/15dza),

estabelece entre os deveres dos agentes publicos a utilizacdo correta e econémica dos

recursos e bens publicos;

Considerando os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a administracdo publica;

Il - RECOMENDACAO

Esta Controladoria Interna recomenda:

1. A edicdo de Decreto Municipal que estabeleca normas claras para o uso da
frota de veiculos oficiais, conforme minuta anexa, contendo:
- Previséo de uso exclusivo para interesse publico;
- Definicdo de mecanismos de controle como rastreamento, sistema informatizado ou

diario de bordo;
- Responsabilidade da secretaria de origem pelos veiculos sob sua guarda;
- Procedimento para identificagéo e responsabilizagédo por infracdes de tréansito;

- Comunicacdo a autoridade maxima da Administracdo em caso de nao

regularizacdo de infracoes;
- Penalizagdo administrativa por uso indevido de veiculos.

2. A implementacdo imediata de a0 menos um dos mecanismos de controle
previstos no Decreto, conforme a realidade de cada secretaria ou setor, garantindo que

nenhum veiculo esteja em uso sem o devido registro e autorizagéo.

3. A designacédo formal de gestores de frota por local ou setor, responsaveis por

zelar pelo cumprimento das regras estabelecidas no futuro Decreto e prestar contas do
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uso dos veiculos a autoridade competente.

111 - CONCLUSAO
A regulamentacdo e implantacdo dos mecanismos de controle propostos
garantird maior eficiéncia administrativa, responsabilidade no uso de bens publicos,

prevencédo de prejuizos ao erario e conformidade com os principios da gestdo publica.

Solicita-se manifestacdo formal do Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal,
no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, quanto ao acolhimento da presente recomendacéao

e cronograma para edi¢do do Decreto e inicio de sua aplicacao.

A presente recomendacdo serd monitorada pela Controladoria Interna, com

acompanhamento periédico do cumprimento das providéncias sugeridas.

Realeza — PR, 04 de abril de 2025.

Evandro José Frizzo
Controlador Interno
Prefeitura Municipal de Realeza — PR
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Assinaturas

Documento: 2088/2025 - Recomendacédo Administrativa 03-2025 - Controle de Frotas atualizada.pdf
Data: 04/04/2025 13:52:57
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MINUTA DE DECRETO MUNICIPAL N2 ___ /2025

Dispde sobre a regulamentacdo do controle de utilizacdo dos veiculos oficiais e da gestdo de
infragdes de transito no ambito da Administracao Publica Direta do Municipio de Realeza -
PR, e d4 outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE REALEZA, Estado do Paran, no uso das atribui¢des que lhe sao
conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1°

Este Decreto regulamenta o uso, o controle e a fiscalizacdo da frota de veiculos oficiais do
Municipio de Realeza, bem como a gestdo de eventuais infracdes de transito decorrentes do
uso desses veiculos.

Art. 22

A utilizac3do dos veiculos oficiais sera exclusivamente para fins de interesse ptblico e no
exercicio das fungdes institucionais do Municipio.

Art. 32

O controle da utilizacao dos veiculos oficiais devera ser realizado por, ao menos, um dos
seguintes mecanismos:
[ - Sistema de rastreamento veicular contratado pelo Municipio, sempre que disponivel;
II - Sistema de Controle de Frotas informatizado, com funcionalidades de agendamento,
registro de uso e monitoramento em tempo real;
[1I - Diario de bordo fisico ou eletronico, contendo as seguintes informacdes minimas:
a) Nome do condutor;
b) Data e hora de saida e retorno;
¢) Quilometragem inicial e final;
d) Destino e finalidade da viagem;
e) Assinatura do condutor e do responsavel pelo setor.

Art. 42

A gestdo dos veiculos oficiais sera de responsabilidade da Secretaria a qual o veiculo estiver
vinculado, podendo ser designado formalmente um gestor de frota para cada local ou setor
que disponha de veiculos sob sua guarda.

Art. 52

Em caso de infracdo de transito:

[ - O condutor devera ser identificado imediatamente, para fins de atribui¢ao da
responsabilidade;

II - O servidor responsavel devera regularizar a multa no prazo legal, sob pena de
instauracdo de sindicancia;
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Il - Caso nido seja possivel identificar o condutor por falha na aplicagdo dos controles,
responderd o gestor imediato e, subsidiariamente, o Secretario da respectiva pasta.

Art. 62

A autoridade maxima da Administracdo devera ser comunicada de todas as infragdes nao
regularizadas no prazo legal, para andlise quanto a responsabilizacdo do agente publico
envolvido, com a abertura de sindicancia e eventual instauragdo de Processo Administrativo
Disciplinar (PAD).

Art. 72

0 uso indevido de veiculo oficial para fins particulares constitui infracdo administrativa
grave, passivel de penalidade disciplinar, nos termos da Lei Complementar n® 1/2022 e do
Decreto Municipal n2 4.701/2024 (Cédigo de Etica e Conduta).

Art. 82
Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Realeza - PR, __de de 2025.

PAULO CEZAR CASARIL

Prefeito Municipal
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Orientacdo Préatica sobre a Implantacédo do Controle de Frota
Excelentissimo Senhor Prefeito,

Considerando as dificuldades mencionadas, apresento abaixo um roteiro
préatico, por etapas, com sugestdes de tempo estimado para implantacédo do

controle de frota, conforme a recomendacao da Controladoria Interna e a minuta
de decreto ja elaborada.

Etapa 1 — Edicéo e Publicagdo do Decreto Municipal
Prazo estimado: até 5 dias uteis
Acdao prética:
o Utilizar a minuta j& pronta (anexa a recomendacéo) e ajusta-la conforme
a conveniéncia do gabinete.

e Providenciar a publicagdo no Diario Oficial do Municipio.

Responsavel: Gabinete do Prefeito e Procuradoria Juridica.

Etapa 2 — Designacéo dos Gestores de Frota por Setor
Prazo estimado: até 3 dias apés a publicacao do decreto
Acdao prética:
o Expedir portarias nominais designando um servidor por setor com
veiculos sob sua responsabilidade.
« O gestor ser& o responsavel direto pelo controle, registro e prestacdo de

contas quanto ao uso dos veiculos.

Responsavel: Secretaria de Administracdo / RH.

Etapa 3 — Escolha e Implementacdo do Mecanismo de Controle
Prazo estimado: até 15 dias ap0s a designacéo dos gestores

Acéao pratica:
Dar preferéncia, sempre que possivel, as seguintes formas de controle:

1. Sistema de rastreamento veicular ja contratado: verificar se esta
ativo e funcionando em todos os veiculos.
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2. Sistema informatizado de controle de frota: se houver disponivel,
priorizar a utilizagéo.

3. /\ Diario de bordo fisico ou digital: utilizar apenas como medida
excepcional e provisoria, onde 0s sistemas anteriores nao forem viaveis.

A Controladoria Interna podera fornecer modelos-padrdo de diario de bordo,
caso necessario.

Responsavel: Cada Secretaria, sob coordenacdo da Administracao.

Etapa 4 — Treinamento Simplificado e Comunicacdao Interna
Prazo estimado: até 10 dias ap6s definicdo dos mecanismos
Acéo pratica:

e Realizar reunido de orientagdo com os gestores e usuarios da frota,
explicando de forma didatica:
o O objetivo do decreto;
o As responsabilidades dos condutores e gestores;
o As penalidades por uso indevido ou falha de controle.

£ A Controladoria Interna se coloca a disposicdo para conduzir esta
reunido de conscientizagcao, buscando envolver todos os setores e reforcar o
comprometimento com a boa gestédo dos veiculos publicos.

Etapa 5 — Implantacdo Plena e Monitoramento
Prazo estimado: até 30 dias apds inicio das acfes
Acdo prética:
e A Controladoria iniciara o0 monitoramento periddico, recebendo cépias
ou relatorios dos registros de uso.
o Eventuais infracbes de transito ndo identificadas ou ndo regularizadas

serao objeto de apuracédo com base no decreto.

Responsavel: Controladoria Interna  (monitoramento), Secretarias
(cumprimento).
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¢ Cronograma Simplificado da Implantacao

[EtapalAcéo |Prazo estimado|
\1 HPuincar Decreto HS dias uteis \
2 |Designar gestores de frota |+3 dias |
3 Implementar controle preferencialmente via sistema ou +15 dias
rastreamento

\4 HReaIizar reunido de conscientizacdo e treinamento H+1O dias \

- , G +30 dias
5 Iniciar monitoramento e responsabilizac¢éo ]

(continuo)

s Observacédo Final

A implantacdo pode ser feita por fases, iniciando nos setores com maior volume

de uso de veiculos. O essencial

autorizacédo e controle, evitando riscos e responsabiliza¢ges indevidas.

€ que nenhum veiculo esteja em uso sem

Permaneco a disposicdo para colaborar em todas as etapas, inclusive com
realizacdo de reunido de orientagcao aos setores envolvidos, inclusive segue
proposta de apresentacdo de slides para orientacdo em anexo e link:
https://gamma.app/docs/Introducao-Por-que-controlar-a-frota-gstr9sposjwovfo

18 de julho de 2025.

Atenciosamente,

*Assinado Digitalmente*
Evandro José Frizzo
Controlador de Controle Interno
Prefeitura de Realeza — PR
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Introducao: Por que
controlar a frota?

Uso correto dos bens publicos é dever legal e ético.

Sem controle, ha desperdicios, uso indevido e risco de
responsabilizacoes.

O controle protege o gestor, os servidores e os cofres
municipais.



https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

O que dizem as normas?

Art. 74 da Constituicdo Federal — Controle interno TCE-PR exige controle efetivo de bens.
obrigatorio.

Decreto 4.701/2024 (Codigo de Etica): uso correto LC 1/2022: servidor deve conservar bens publicos.
dos recursos.

Made with GRMINARA
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Etapa 1: Decretar a Regra

Usar a minuta de decreto ja pronta.

Definir o uso exclusivo para interesse publico.

_DECRETO

Prever penalidades e responsabiliza¢ao em
caso de infracdes.

Publicar no Diario Oficial.

Made with GRRNAA
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Etapa 2: Nomear os Responsaveis

Designar servidores Formalizar Atribuir

Designar servidores como Formalizar via portaria. responsabilidades

gestores da frota por setor. Eles cuidarao do uso, registros
e autorizacoes dos veiculos.
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Etapa 3: Implantar o Controle

Priorizar:

Sistema de rastreamento ja
contratado

= Sisterma informatizado de frota

Usar didrio de bordo apenas como excecao.

Garantir que todos 0s usos estejam registrados.
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Etapa 4: Reunido e
Treinamento

Reunido com todos os gestores e condutores.

Explicar o decreto, as responsabilidades e como registrar
0 uso.

A Controladoria se oferece para conduzir essa reunido de
forma clara e objetiva.
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Etapa 5: Monitoramento Continuo

Verificacao

Verifica uso regular e

responsabilizac¢do por infracdes.
Acompanhamento

all0

Controladoria acompanha
registros mensalmente.

Feedback

Feedback constante para
aprimorar o sistema.
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Infracdes e Responsabilidade

Condutor responde por infracdo se
identificado.

Se nao houver controle: gestor imediato ou
secretdrio responde.

Multas nédo pagas devem ser comunicadas a
autoridade maxima.
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Ganhos com a Implantacao

Economia O Prevencao

Economia de combustivel e manutencdo. Evita uso indevido e desgastes desnecessdrios.

Seguranga Juridica ﬁ Imagem

Garante seguranca juridica ao gestor. Melhora a imagem da administracao.
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Convite a Acdo

Todos os servidores tém A responsabilidade é
papel na boa gestdao dos coletiva.
veiculos.

Vamos implantar com comprometimento, em fases e com
apoio da Controladoria.
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jﬁ PREFEITURA MUNICIPAL
%n-;- MUNICIPIO DE REALEZA

o CNPJ 76.205.673/0001-40

DESPACHO

Realeza, 18 de julho de 2025.

Ciente das recomendacdes realizadas pelo Controle Interno.

Seja encaminhado para as secretarias cumprirem com as
recomendacdes na sua integralidade.

PAULO CEZAR CASARIL
Prefeito Municipal
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