
Processo:

Requerente:

Assunto:

Situação:Data:398/2025

CONTROLADORIA INTERNA

RECOMENDAÇÕES ADMINISTRATIVAS CONTROLE INTERNO

30/01/2025 14:15 Encaminhado

Documento:

Equiplano

Contato:CONTROLADORIA INTERNA - Tel: 4635431122 - controleinterno@realeza.pr.gov.br

Descrição:Processo para Confecção de relatório de fiscalização do Controle Interno, aberto em virtude da Noticia de Fato nº
0118.25.000020-5 encaminhada pelo Ministério Público do Estado do Paraná.

Página 1 de 2Tramitação de Processo

Ocorrência:1 Data:30/01/2025 14:15:31 Previsão:09/02/2025

De:EVANDRO JOSÉ FRIZZO Para:EVANDRO JOSE FRIZZO

Fase/Etapa: INICIAL/RECOMENDAÇÃO C.I.

Descrição:Abertura do processo

ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descrição Assinatura Assinado em

NF 011825000020-5 - Despacho - diligencia - DESPACHO INICIAL - Notícia de Fato nº

Oficio 021-2025 - Chefe do RH da Prefeitura Oficio encaminhado ao RH

e-mail do MP - destinatário gabinete do E-mail onde o Controle Interno Tomou

Confirmação: OK

Ocorrência:2 Data:30/01/2025 14:28:53 Previsão:09/02/2025

De:EVANDRO JOSÉ FRIZZO Para:EVANDRO JOSE FRIZZO

Fase/Etapa: INICIAL/RECOMENDAÇÃO C.I.

Descrição:Diligência para Juntada de documentos

ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descrição Assinatura Assinado em

Lei Complementar 01-2022 Regime Juridico Documentos analisados

DECRETO MUNICIPAL Nº 3.924, DE 06 DE Documentos analisados

DECRETO MUNICIPAL Nº 4.821, DE 17 DE Documentos analisados

OFICIO SCI 01-2025 Solicitação de Documentos analisados

e-mail resposta do Gabinete ao MP.pdf Documentos analisados

Resposta Oficio mp - RH.pdf Documentos analisados

Confirmação: OK

Ocorrência:3 Data:31/01/2025 11:22:17 Previsão:10/02/2025

De:EVANDRO JOSÉ FRIZZO Para:PAULO CEZAR CASARIL

Fase/Etapa: INICIAL/MANIFESTAÇÃO DA GESTÃO

Descrição:Segue Relatório de fiscalização de Controle de Jornada de Trabalho com os achados preliminares elaborados pela controladoria
interna, para a manifestação da Gestão quanto a concordância ou não dos achados e quanto as recomendações elaboradas.

ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descrição Assinatura Assinado em

Relatório de Fiscalização de Controle De Relatório de fiscalização de Controle de

Confirmação: OK

Ocorrência:4 Data:31/01/2025 11:51:55 Previsão:02/03/2025

De:Paulo Cezar Casaril Para:EVANDRO JOSE FRIZZO

Fase/Etapa:ACOMPANHAMENTO/MONITORAMENTO

Descrição:aceito

ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descrição Assinatura Assinado em

Relatório de Fiscalização de Controle De Relatório de fiscalização de Controle de Paulo Cezar Casaril 31/01/2025 11:51

Confirmação: OK

Ocorrência:5 Data:31/01/2025 16:13:16 Previsão:02/03/2025

De:EVANDRO JOSÉ FRIZZO Para:EVANDRO JOSE FRIZZO

Fase/Etapa:ACOMPANHAMENTO/MONITORAMENTO

Descrição:Comunicação do Departamento de Recursos Humanos sobre processo instaurado

ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descrição Assinatura Assinado em

e-mail de encaminhamento das e-mail de encaminhamento das EVANDRO JOSÉ FRIZZO 31/01/2025 16:13

Confirmação: OK

Ocorrência:6 Data:14/02/2025 10:39:49 Previsão:16/03/2025

De:EVANDRO JOSÉ FRIZZO Para:EVANDRO JOSE FRIZZO

Fase/Etapa:ACOMPANHAMENTO/MONITORAMENTO

Descrição: teste realizado

Confirmação: não

STP 500.06a EVANDRO JOSÉ FRIZZO, 30/07/2025 16:19:
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Processo:

Requerente:

Assunto:

Situação:Data:398/2025

CONTROLADORIA INTERNA

RECOMENDAÇÕES ADMINISTRATIVAS CONTROLE INTERNO

30/01/2025 14:15 Encaminhado

Documento:

Equiplano

Contato:CONTROLADORIA INTERNA - Tel: 4635431122 - controleinterno@realeza.pr.gov.br

Descrição:Processo para Confecção de relatório de fiscalização do Controle Interno, aberto em virtude da Noticia de Fato nº
0118.25.000020-5 encaminhada pelo Ministério Público do Estado do Paraná.

Página 2 de 2Tramitação de Processo

Ocorrência:7 Data:18/02/2025 15:50:56 Previsão:20/03/2025

De:EVANDRO JOSÉ FRIZZO Para:EVANDRO JOSE FRIZZO

Fase/Etapa:ACOMPANHAMENTO/MONITORAMENTO

Descrição:Aguardando até o dia 20/03/2025 quando A Controladoria pretende se manifestar novamente quanto a verificação do Cumprimento das
Recomendações deste processo.

Confirmação: OK

Ocorrência:8 Data:10/03/2025 08:08:39 Previsão:09/04/2025

De:EVANDRO JOSÉ FRIZZO Para:ELISANGELA MARIA DAL BOSCO MACHADO

Fase/Etapa:ACOMPANHAMENTO/MONITORAMENTO

Descrição: Iniciando a Etapa de monitoramento solicito que sejam enviadas comprovações de cumprimento das medidas recomendadas pelo
Controle Interno, neste processo de fiscalização interna.

ANEXOS/ASSINATURAS

Anexo Descrição Assinatura Assinado em

OFICIO SCI 02-2025 Recomendações do Sintese das Recomendações do Controle

Confirmação: não

500.06a rptProcessoFicha EVANDRO JOSÉ FRIZZO, 30/07/2025 16:19:
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Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 30/01/2025 14:15:31. 

 
MINISTÉRIO PÚBLICO DO ESTADO DO PARANÁ 

Promotoria de Justiça da Comarca de Realeza 

Notícia de Fato nº 0118.25.000020-5 

 

DESPACHO INICIAL 

 

 

I. Relatório 

 

Trata-se de notícia de fato registrada nesta Promotoria de Justiça com base em denúncia 

anônima realizada por meio do formulário eletrônico “MP Atende”.  

O denunciante informou que a Sra. Josiane Carvalho, atual Secretária de Finanças do 

Município de Realeza/PR, é irmã da primeira-dama, levantando suspeitas de possível prática de 

nepotismo.  

Além disso, o denunciante mencionou que a referida servidora “vai trabalhar a hora que 

bem entende” e que há indícios de que ela não registra o ponto.  

É o relatório.  

 

II. Conclusão 

 

Diante das informações declinadas pelo atendido, objetivamente, determina-se: 

 

a) Inicialmente, altere-se o objeto da Notícia de Fato, constando-se: “Apurar eventual 

prática de nepotismo e irregularidades funcionais envolvendo a Secretária de Finanças do 

Município de Realeza/PR, Sra. Josiane Carvalho, incluindo possíveis descumprimentos de jornada 

de trabalho e ausência de registro de ponto, conforme denúncia anônima apresentada via 

formulário eletrônico MP Atende”. 

 

b) Expeça-se ofício à Prefeitura Municipal de Realeza, com cópia do presente despacho, 

solicitando para que preste informações sobre o relatado pelo atendido. 

Deverá, ainda, informar as qualificações profissionais de Josiane Carvalho, incluindo grau 

de escolaridade, nível superior, cursos técnicos, experiência na área em que atualmente atua, com a 

devida documentação probatória. 

Página 1 de 97

 A
ut

en
tic

id
ad

e:
 E

T
X

T
8A

F
Z

44
X

X
C

E
B

3 
- 

V
al

id
aç

ão
 p

el
o 

lin
k:

 h
ttp

://
re

al
ez

ap
rs

cp
.e

qu
ip

la
no

.c
om

.b
r:

80
80

/tr
am

ita
ca

oP
ro

ce
ss

o/
#/

co
ns

ul
ta

-a
ne

xo
-a

ss
in

ad
o/

en
tid

ad
e/

49
 -

 Im
pr

es
so

 p
or

 E
V

A
N

D
R

O
 J

O
S

É
 F

R
IZ

Z
O

 e
m

 3
0/

07
/2

02
5 

16
:1

9:
42



Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 30/01/2025 14:15:31. 

 
MINISTÉRIO PÚBLICO DO ESTADO DO PARANÁ 

Promotoria de Justiça da Comarca de Realeza 

Deve ser encaminhado, ainda, o ato de nomeação ou designação para o cargo ou função 

pública ocupado, com esclarecimentos sobre as atribuições do cargo e a jornada de trabalho 

prevista, bem como os registros de ponto, sejam eletrônicos ou manuais, dos últimos 60 dias, além 

de um relatório detalhado das atividades desempenhadas pela servidora no período mencionado.  

Deverá ser informada a existência de vínculo familiar da servidora com o chefe do 

Executivo ou outros agentes públicos municipais, caso existente. Prazo: 10 (dez) dias.  

 

c) Expeça-se ofício ao setor de Controle Interno do Município de Realeza/PR, com cópia 

do presente despacho, a fim de que apresente relatório de fiscalização referente ao cumprimento da 

jornada de trabalho dos servidores comissionados ou em cargos de confiança, especialmente no 

setor em que a servidora atua. Prazo: 10 (dez) dias.  

 

d) Autorizo, desde já, a reiteração dos ofícios, caso decorra o prazo sem o advento das 

respostas. 

 

e) Sobrevindo novas informações ou decorrido o prazo sem resposta, faça-se nova 

conclusão para análise e ulterior deliberação. 

 

f) Decorrido o prazo final da Notícia de Fato, prorrogue-se no sistema por 90 (noventa) 

dias, conforme preceitua o artigo 7º do Ato Conjunto no 01/2019 – PGJ/CGMP.  

 

 

Realeza/PR, datado e assinado digitalmente. 

 

CAMILLA TRAMUJAS GROSBELLI 

Promotora de Justiça  
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Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 30/01/2025 14:15:31. 

Documento assinado digitalmente por CAMILLA TRAMUJAS GROSBELLI,

PROMOTOR DE JUSTICA ENTRANCIA INICIAL em 16/01/2025 às 17:27:51,

conforme horário oficial de Brasília, com emprego de certificado digital emitido no

âmbito da ICP-Brasil, com fundamento no art. 6º, caput, do Decreto nº 8.539, de 8 de

outubro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site

https://apps.mppr.mp.br/ords/f?p=121:6 informando o código verificador 3428329 e o

código CRC 3909484441
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Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 30/01/2025 14:15:31. 

PROMOTORIA DE JUSTIÇA DA COMARCA DE REALEZA

Ofício nº 021/2025                                                      Realeza/PR, 16 de janeiro de 2025.
Ref. Notícia de Fato n. 0118.25.000020-5

Senhora Diretora,

Encaminho a Vossa Senhoria a documentação em anexo para que, no prazo de
10 (dez) dias,  apresente relatório de fiscalização referente ao cumprimento da jornada
de trabalho dos servidores comissionados ou em cargos de confiança, especialmente no
setor em que a servidora atua.

Atenciosamente.

CAMILLA TRAMUJAS GROSBELLI
Promotora de Justiça

À Ilustríssima Senhora

Elisângela Maria Dal Bosco Machado

Diretora do Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura de Realeza/PR

Rua Barão do Rio Branco, 3507, Cx. Postal 21 – Realeza/PR - CEP: 85.770-000

PROMOTORIA DE JUSTIÇA DA COMARCA DE REALEZA

RUA BELÉM, Nº 2393, CENTRO, REALEZA/PARANÁ – CEP 85770-000 FONE/WHATSAPP: (46) 3543-2264

e-mail: realeza.prom@mppr.mp.br 
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Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 30/01/2025 14:15:31. 

Documento assinado digitalmente por CAMILLA TRAMUJAS GROSBELLI,

PROMOTOR DE JUSTICA ENTRANCIA INICIAL em 16/01/2025 às 18:24:06,

conforme horário oficial de Brasília, com emprego de certificado digital emitido no

âmbito da ICP-Brasil, com fundamento no art. 6º, caput, do Decreto nº 8.539, de 8 de

outubro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site

https://apps.mppr.mp.br/ords/f?p=121:6 informando o código verificador 3438089 e o

código CRC 2965479960
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Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 30/01/2025 14:15:31. 
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Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 30/01/2025 14:15:31. 
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Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 30/01/2025 14:28:53. 
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Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 30/01/2025 14:28:53. 
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Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 30/01/2025 14:28:53. 

Página 10 de 97

 A
ut

en
tic

id
ad

e:
 E

T
X

T
8A

F
Z

44
X

X
C

E
B

3 
- 

V
al

id
aç

ão
 p

el
o 

lin
k:

 h
ttp

://
re

al
ez

ap
rs

cp
.e

qu
ip

la
no

.c
om

.b
r:

80
80

/tr
am

ita
ca

oP
ro

ce
ss

o/
#/

co
ns

ul
ta

-a
ne

xo
-a

ss
in

ad
o/

en
tid

ad
e/

49
 -

 Im
pr

es
so

 p
or

 E
V

A
N

D
R

O
 J

O
S

É
 F

R
IZ

Z
O

 e
m

 3
0/

07
/2

02
5 

16
:1

9:
42



Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 30/01/2025 14:28:53. 
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Rua Barão do Rio Branco, 3507 – Centro Cívico         -        Cep: 85.770-000 -                            Realeza/PR     

Site: www.realeza.pr.gov.br -Telefone Contato: (46) 3543 1122- E-mail:controleinterno@realeza.pr.gov.br       

OFÍCIO SCI 01/2025                                                Realeza, 27 de janeiro de 2025. 

 

Assunto: Solicitações de Informações para fiscalização do cumprimento de 

Jornada de Trabalho 

Excelentíssima Senhora 

 

Para que o Controle Interno elabore o relatório de Fiscalização solicitado 

pelo Ministério Público do Estado do Paraná, venho através do presente requisitar 

ao Departamento de Recursos Humanos: 

1° Qual a forma de Controle de Jornada que vem sendo aplicada maneira 

geral a todos os servidores públicos em especial aos servidores ocupantes de 

cargos comissionados e cargos de confiança, os comprovantes de controle de 

frequência dos Servidores comissionados e ocupantes de cargos de confiança, 

da Secretaria de Finanças, do período mínimo de 60 dias,   bem como cópia dos 

documentos encaminhados ao Ministério Público em resposta às solicitações 

feitas em decorrência da notícia de fato 0118.25.000020-5, encaminhada. 

2° Quanto a Secretária de Finanças Sra. Josiane Carvalho, qual a forma de 

controle de jornada que vem sendo aplicada para a mesma, tendo em vista a 

disposição do artigo 18 do Decreto Nº 3.924, de 06 De janeiro De 2020 e Decreto 

Municipal n°4.821 de 7 de janeiro de 2025. 

Após isto o Controle Interno se manifestará com o relatório de fiscalização 

referente ao cumprimento da jornada de trabalho dos servidores comissionais ou 

em cargos de confiança, especialmente no setor em que a Secretária de Finanças. 

Na oportunidade, renovo protestos de estima e consideração.  

Atenciosamente, 

 

 

 

Controlador Interno 

EVANDRO JOSÉ FRIZZO 

Srª Elisângela Maria Dal Bosco Machado 

Diretora de Departamento de Recursos Humanos 
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E-Processos n°398/2025 
 
Explicando um pouco da Macro-Função da Controladoria, denominada de 

Auditoria Governamental Tem por finalidade avaliar os controles internos 
administrativos dos órgãos e entidades jurisdicionados, examinar a legalidade, 
legitimidade e avaliar os resultados da gestão contábil, financeira, orçamentária, 
operacional e patrimonial quanto à economicidade, eficiência, eficácia e 
efetividade, bem como da aplicação de recursos públicos por pessoas físicas ou 
jurídicas. 

Dentre os tipos de Auditoria Interna existentes este caso em questão do 
Controle de Jornada, este Controle Interno , considera, salvo melhor juízo, os tipos 
de Auditoria Operacional que verifica se as intervenções, programas e 
instituições estão operando em conformidade com os princípios de 
economicidade, eficiência e efetividade, bem como se há espaço para 
aperfeiçoamento e a Auditoria de Conformidade que verifica se o objeto está 
em conformidade com as leis e normas. 

 Dando continuidade ao processo de verificação de Controle de Jornada de 
Trabalho a Controladoria Interna, irá demonstrar neste parecer os Achados, 
conforme as evidencias encontradas, após a análise das Leis, Normas, 
Regulamentos, Boas Práticas, Indicadores, etc. 

E proferirá Recomendações a respeito de cada uma das espécies de 
achados, de acordo com a gravidade, complexidade e eventual dano causado ao 
erário público. 

 
1. Delimitação do Objeto 

Para identificar o objeto da fiscalização este controle interno realizou o 
levantamento das funções atuais, atores deste sistema de controle interno, 
buscando mapear e entender os processos de trabalho vinculados, verificando 
todos os insumos, produtos, tecnologias como sistema de controle de registro de 
ponto eletrônico entre outros que sejam utilizados. 

 Desta forma o Objeto de fiscalização ficou delimitado ao processo de 
Controle de Jornada de Trabalho dos Servidores Públicos, tomando por amostra 
a Secretaria de Finanças, diante da Noticia de Fato 0118.25.000020-5, 
encaminhada ao Controle Interno pelo Ministério Publico do Estado do Paraná, 
Comarca de Realeza. 

 Quanto ao período é fica delimitada a verificação deste o dia 01/11/2024. 
 

2. Questões de Auditoria 
As questões de auditoria foram elaboradas de acordo com o escopo, que 

leva em conta a extensão da amostra, profundida dos procedimentos, 
oportunidade. 

Estes serão apresentados em forma de pergunta os diferentes aspectos que 
compõem o escopo da fiscalização e que devem ser investigados com vistas a 
satisfação do objeto. 

 
 

Questão de Auditoria 
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1. Quais as Normas e regulamentos aplicáveis ao processo de 
controle de jornada de trabalho dos servidores públicos municipais e estas 
contem critérios objetivos de controle de frequência e assiduidade, que se espera 
destes atos, a fim de mitigar os riscos e garantir a eficiência e eficácia das 
atividades da administração pública municipal? 

2. A Frequência dos servidores é controlada através de relógio ponto? 

3. A folha de pagamento é elaborada com base no registro do ponto? 

4. Como tem se dado o controle de frequência e assiduidade dos 
servidores dispensados do ponto eletrônico?  

 
3. Levantamento das Informações requeridas 

 
Lei Complementar 01/2022 que “Dispõe sobre o Regime Jurídico dos 

Servidores Públicos Municipais do Poder Executivo, suas autarquias e 
fundações públicas”. 

Decreto Nº 3.924, de 06 De Janeiro De 2020, que “Dispõe sobre o 
expediente nas repartições públicas municipais, o registro e o controle de 
frequência dos servidores públicos do Poder Executivo Municipal, e dá 
outras providências”. 

Decreto Municipal Nº 4.821, De 17 De Janeiro De 2025, que “Dispõe sobre 
o expediente nas repartições públicas municipais, o registro e o controle de 
frequência dos servidores públicos do Poder Executivo Municipal, e dá 
outras providências”. 

TCE/PR Acordão n°3727/18. A consulta ao TCE-PR foi realizada pelo 
presidente da Câmara Municipal de Campo Mourão, questionando a 
obrigatoriedade do registro de ponto para servidores comissionados. 
Após análise, o Tribunal concluiu que a natureza desses cargos exige confiança 
e dedicação integral, podendo haver necessidade de trabalho fora do expediente. 
Além disso, caso a administração opte por fazer esse controle, não poderá 
conceder horas extras ou banco de horas, pois isso não se aplica a cargos 
comissionados. 

Informo que oficiei ao Departamento de Recursos Humanos, através do 

oficio n°01/2025 para que encaminhe a esta Controladoria Interna os seguintes 

documentos: 

1° Qual a forma de Controle de Jornada que vem sendo aplicada maneira 

geral a todos os servidores públicos em especial aos servidores ocupantes de 

cargos comissionados e cargos de confiança, os comprovantes de controle de 

frequência dos Servidores comissionados e ocupantes de cargos de confiança, 

da Secretaria de Finanças, do período mínimo de 60 dias,   bem como cópia dos 

Página 86 de 97

 A
ut

en
tic

id
ad

e:
 E

T
X

T
8A

F
Z

44
X

X
C

E
B

3 
- 

V
al

id
aç

ão
 p

el
o 

lin
k:

 h
ttp

://
re

al
ez

ap
rs

cp
.e

qu
ip

la
no

.c
om

.b
r:

80
80

/tr
am

ita
ca

oP
ro

ce
ss

o/
#/

co
ns

ul
ta

-a
ne

xo
-a

ss
in

ad
o/

en
tid

ad
e/

49
 -

 Im
pr

es
so

 p
or

 E
V

A
N

D
R

O
 J

O
S

É
 F

R
IZ

Z
O

 e
m

 3
0/

07
/2

02
5 

16
:1

9:
42

http://www.realeza.pr.gov.br/
mailto:controleinterno@realeza.pr.gov.br


Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 31/01/2025 11:22:17. Assinatura(s) Avançada(s) realizada por: PAULO CEZAR CASARIL em 31/01/2025 11:51:55.
Documento assinado nos termos do Decreto 4.689/2024. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:

http://realezaprscp.equiplano.com.br:8080/tramitacaoProcesso/#/consulta-anexo-assinado/entidade/49, com o código: 37e2d330-657d-4846-9a90-1f454309bbcd

Inserido por EVANDRO JOSÉ FRIZZO em: 31/01/2025 11:14:31. Assinatura(s) Avançada(s) realizada por: EVANDRO JOSÉ FRIZZO em 31/01/2025 11:14:45.
Documento assinado nos termos do Decreto 4.689/2024. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:

http://realezaprscp.equiplano.com.br:8080/tramitacaoProcesso/#/consulta-anexo-assinado/entidade/49, com o código: f036f3de-e758-468b-8ae2-140807e210f6

 

Rua Barão do Rio Branco, 3507 – Centro Cívico         -      Cep: 85.770-000 -                         Realeza/PR     

Site: www.realeza.pr.gov.br -Telefone Contato:(46)3543 1122-e-mail:controleinterno@realeza.pr.gov.br       

 

documentos encaminhados ao Ministério Público em resposta às solicitações 

feitas em decorrência da notícia de fato 0118.25.000020-5, encaminhada. 

2° Quanto a Secretária de Finanças Sra. Josiane Carvalho, qual a forma de 

controle de jornada que vem sendo aplicada para a mesma, tendo em vista a 

disposição do artigo 18 do Decreto Nº 3.924, de 06 De janeiro De 2020 e Decreto 

Municipal n°4.821 de 7 de janeiro de 2025. 

 

4. Identificação das Fontes de Informação 

As fontes de informação que embasaram a fiscalização do controle de 

Jornada de trabalho foram os softwares de controle de jornada, denominado ponto 

eletrônico, sistemas de leis municipais e diário oficial municipal, Sistema de 

Recursos Humanos, Departamento de Recursos Humanos, que recepciona, 

registra e mantem informações de gestão de pessoal da Prefeitura de Realeza 

entre outros. 

5. Procedimentos 

Os procedimentos podem ser descritos como em geral requisição de 

documentos e ou relatórios de controle de jornada, verificação de eventuais 

discrepâncias entre a situação existente e o critério estabelecido originará o 

Achado. 

6. Relatório com Achados e Recomendações Preliminares 
6.1. Achado 1 

Questão de Auditoria 

1. Quais as Normas e regulamentos aplicáveis ao processo de 
controle de jornada de trabalho dos servidores públicos municipais e se 
estas contem critérios objetivos de controle de frequência e assiduidade, 
que se espera destes atos, a fim de garantia a eficiência e eficácia das 
atividades da administração pública municipal? 

Situação Encontrada 

O controle de jornada de trabalho é mencionado no Estatuto dos 
Servidores públicos do Poder Executivo Lei Complementar 01/2022, foi 
regulamentado pelo Decreto n°3.924 de 06 de janeiro de 2020, que foi 
atualizado pelo Decreto n°4.821 de 17 de janeiro de 2025. 

Salvo melhor juízo as normas refletem a as necessidades de 
regulamentação em comparação com as boas práticas delimitando 
aspectos gerais e específicos. 

Evidência 

No artigo 18, inciso II do Decreto n°4.821 de 17 de janeiro de 2025. 

Achado 
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Risco de descontrole de frequência, assiduidade e jornada de trabalho, 
dos servidores com carga horária de dedicação exclusiva ou integral, tendo 
em vista que o controle manual destes critérios pode não trazer a segurança 
e a garantia que o servidor atende aos objetivos da administração pública. 

Causa 

Como efetuar o controle de frequência aos servidores dispensados de 
fazer o registro no ponto eletrônico.  

Consequência 

Possibilita o pagamento de servidor que não demonstra a sua 
frequência e assiduidade. 

Recomendação 

Inserção no regulamento de forma alternativa de controle de jornada 
para garantir a frequência e assiduidade mínima que os cargos e funções 
exigem, como por exemplo a confecção de relatórios das atividades 
desenvolvidas diariamente pelo servidor. 

 

6.2. Achado 2 

Questão de Auditoria 

2. A Frequência dos servidores é controlada através de 
relógio ponto? 

Situação Encontrada 

Ao que tudo indica, sim para todos os servidores com exceção dos 
agentes políticos, comissionados e ocupantes de cargos de confiança - 
Decreto Municipal Nº 4.821, De 17 De Janeiro De 2025. 

Evidência 

Decretos regulamentadores, comprovantes de registro de ponto 
eletrônico anexos. 

Achado 

Neste quesito não foram localizadas inconformidades que necessitem 
de registro de achados. 

 

6.3. Achado 3 

Questão de Auditoria 

3. A folha de pagamento é elaborada com base no registro 
do ponto? 

Situação Encontrada 

Sim, o controle de jornada de trabalho utilizado e denominado ponto 
eletrônico é utilizado para a elaboração da folha de pagamento, tanto para 
pagamentos de horas extras quando autorizado o serviço extraordinário, 
quanto para desconto por eventuais atrasos, quando não abonados pela 
chefia imediata, conforme disposições dos Decretos Regulamentadores 
3.924/2020 e 4.821/2024. 

Foi possivel visualizar que as folhas espelho ponto são apresentadas 
para todos os servidores da Secretaria de Finanças que envolve, o 
Departamento de Tributação e Departamento de Contabilidade e estas são 
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conferidas pela Secretária De Finanças SrªJosiane, onde esta proferiu 
autorizações de abono de faltas e constatou a ausência de autorização para 
realização de serviço extraordinário. 

No período da amostra não foram realizados descontos e pagamentos 
de horas extras. 

Evidência 

Folhas espelho ponto anexadas a Resposta do Departamento de 
Recursos Humanos, da amostra solicitada. 

Achado 

Neste quesito não foram localizadas inconformidades que necessitem 
de registro de achados. 

 

6.4. Achado 4 

Questão de Auditoria 

4. Como tem se dado o controle de frequência e 
assiduidade dos servidores dispensados do ponto eletrônico? 

Situação Encontrada 

Na amostra mencionada foram encontradas evidencias de que os 
comissionados e ocupantes de cargos de confiança vinham batendo o ponto 
eletrônico, com exceção da Secretária Srª Josiane que já era dispensada 
pelos 2 regulamentos de controle de frequência, além do Acordão n°3727/18 
TCE/PR. 

Porém não consigo saber como vai se dar a comprovação de 
assiduidade e frequência para estes servidores, pois nos regulamentos não 
foram identificadas as formas de controle de frequência e assiduidade para 
os servidores dispensados de registro de ponto eletrônico. 

Evidência 

Folhas espelho ponto dos servidores da Secretaria de Finanças. 

Achado 

Ausência de forma de controle de jornada para os servidores 
dispensados de registro de ponto eletrônico. 

Causa 

Efetivação de controle de jornada de trabalho 

Consequência 

Possibilita o pagamento de Servidor sem a comprovação dos critérios 
de assiduidade e frequência. 

Recomendação 

Regulamentar e implementar medida de controle de frequência e 
assiduidade para os servidores dispensados do Controle de Jornada de 
Trabalho por meio de ponto eletrônico, como por exemplo registro diário das 
atividades desenvolvidas. 

 

7. Comentários do Gestor 
Após a etapa da manifestação do Controle Interno sobre a fiscalização do 

controle de jornada conforme exposto na notícia de fato, o processo juntamente 
com este relatório será encaminhado a gestão através do Chefe do Poder 
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Executivo, para que o mesmo se manifeste sobre os achados e 
recomendações preliminarmente extraídas. 

 Após isto a Controladoria poderá dar andamento no processo para a sua 
possivel conclusão e monitoramento. 

 

 

Controlador Interno 

EVANDRO JOSÉ FRIZZO 

 

Exmo. Sr. Paulo Cezar Casaril 

Prefeito Municipal 
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OFÍCIO SCI 02/2025                                                Realeza, 31 de janeiro de 2025. 

 

Assunto: Recomendações do Controle Interno sobre o Controle de Jornada 

(Frequência e Assiduidade) dos agentes públicos dispensados de controle de 

ponto eletrônico. 

 

 Venho por meio deste informar que devido ao processo de fiscalização do 

controle interno de jornada de trabalho dos servidores ocupantes de cargos 

comissionados e funções de confiança do poder executivo, foram expedidas as 

seguintes recomendações administrativas: 

Recomendação 01 

Inserção no regulamento de forma alternativa de controle de jornada 
para garantir a frequência e assiduidade mínima que os cargos e funções 
exigem, como por exemplo a confecção de relatórios das atividades 
desenvolvidas diariamente pelo servidor. 

Recomendação 02 

Regulamentar e implementar medida de controle de frequência e 
assiduidade para os servidores dispensados do Controle de Jornada de 
Trabalho por meio de ponto eletrônico, como por exemplo registro diário das 
atividades desenvolvidas. 

 

Estas recomendações por sua vez foram apresentadas para a 

manifestação do Prefeito Municipal Sr. Paulo Cezar Casaril, que concordou e por 

isto estão sendo reproduzidas e encaminhadas para o Departamento de Recursos 

Humanos para cumprimento por parte de todas as Secretarias e Departamentos, 

que tiverem servidores que fizerem uso da Dispensa de controle de jornada 

através do sistema de ponto eletrônico. 

Neste momento informo que o processo seguirá para a Etapa de 

Monitoramento, etapa esta que a Controladoria verificará se as medidas vêm 

sendo atendidas. 

Atenciosamente, 

 

Assinado digitalmente 

Controlador Interno 

EVANDRO JOSÉ FRIZZO 

Secretarias e Departamentos Municipais 
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